
图书馆学术报告厅使用申请表
使用单位（盖章）：                    申请日期：    年  月  日度期                 参加











































































































	使用日期
	    年   月   日度期     会议室






















































































































	使用时间
	  时  分至  时  分

	联系人
	
	联系电话
	

	会议（活动）主题
	

	多媒体、音响设备等要求（包括有线、无线话筒数量等）
	使用无线话筒请自备9V电池（每节电池可连续使用2小时左右）


	使用单位
领导签字
	
	图书馆

领导审批
	


图书馆学术报告厅使用注意事项
1、除活动正常需要的会标或横幅外，未经图书馆管理人员同意，不得在报告厅
内外随意张贴或悬挂各种海报、横幅、标语、广告等。

2、为了保证安全，参加会议人员不得超过198人。

3、参加会议的师生必须从门禁通道刷卡入馆。非本馆读者需由借用单位相关人
员带队统一入馆。
4、学术报告厅及图书馆内禁止吸烟，禁止携带食物及饮料。
5、借用单位不得举办茶歇。

6、为保持图书馆内安静的学习环境，参加会议人员不能在馆内大声喧哗。
7、活动结束后，借用单位负责报告厅设备、设施归位，并进行卫生清扫，经使
用负责人与管理人员共同检查，确认无设备损坏、安全隐患及环境卫生等情况后，方可离开。
8、各单位借用报告厅须严格遵守管理规定，在使用过程中如发现有不遵守报告厅管理规定的情况，图书馆将酌情暂停其借用权。
